UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI
DIRECTIA GENERALA SECRETARIAT
BIROUL DOCTORAT

Bd Mihail Kogalniceanu, Nr. 36-46, Sector 5,
Cod postal 050107, Bucuresti, Romdnia
Tel: +40(21)307 7317 ;307 7318,3077390
Fax: +40(21) 307 73 90
Hitp.//'www.unibuc.ro

Nr. 30083 din 21 noiembrie 2016

Catre

Directia Resurse Umane

Va transmitem, in anexa, lista secretarilor scolilor doctorale pentru a le fi comunicate detaliile privind plata
membrilor comisiilor de sustinere a tezelor de doctorat si de abilitare.

Totodata, va rugdm s ne transmiteti numele persoanelor (cu date de contact) care se vor ocupa de scolile
doctorale pentru a le fi trimise informatiile din partea scolilor doctorale.

Via comunicam ca procedura de parcurgere a etapelor este urmatoarea:

- Biroul Doctorat intocmeste dispozitia de numire a comisiei de doctorat/abilitare care este transmisd
ELECTRONIC Directiei Resurse Umane si secretariatului scolii doctorale;

- Directia Resurse Umane comunicd electronic secretariatului scolii doctorale (si Biroului Doctorat)
persoanele pentru care nu existd contract incheiat pentru anul in curs / anul precedent.

- Secretariatul scolii doctorale ia legatura cu persoanele numite in comisie, si apoi transmite electronic
documentele scanate (copie dupd actul de identitate; declaratia contribuabilului; extras de cout bancar)
catre Directia Resurse Umane in vederea intocmirii contractului;

- Secretariatul scolii doctorale va transmite, cu cel putin 15 — 20 de zile Inainte (in functie de sustinere),
anuntul de sustinere publicd, pe e-mail, Biroului Doctorat, cit si persoanei de la Directia Resurse Umane
care se ocupd de domeniul respectiv;

- Directia Resurse Umane va trimite secretariatului scolii doctorale cu 5 zile inainte de data sustinerii
contractul pe care trebuie s il completeze si sd il semneze referentul in cauzi;

- Dupé sustinerea publica, toate documentele privind plata referentilor se vor transmite Directiei Resurse
Umane, prin registratura Universitdtii din Bucuresti, precum si referatul de platd al tuturor membrilor
comisiei de sustinere publica;

- DOSARUL pentru obtinerea titlului de doctor sau a atestatului de abilitare se va Tnainta biroului doctorat
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